
3.3.1 แนวทางมาตรการการใชกระดาษ 

สำนักงานไดกำหนดแนวทางการใชกระดาษ โดยกำหนดเปนมาตรการในการทำงานดังน้ี 

 

 



1) การสรางความตระหนัก 

 การสรางความตระหนักโดยการสงผานนโยบายโดยผูบริหาร 

สำนักงานไดทำจดหมายเวียนแจงใหบุคลากรทุกคนเซนตทราบ จากนั้นจัดทำมาตรการ

นำเสนอที่ไปติดตั้งไวยังจุดทำงานหรือจุดทืทำกิจกรรมดังกลาว ดังแสดงในรูป 

 



 

 

 การติดโปสเตอรมาตรการตางๆ 

สำนักงานมีการติดโปสเตอรืตามจุดใชงาน เพ่ือเปนเครื่องย้ำเตือนในการปฏิบัติงานของ

บุคลากร 

     

 

 

 



 การอบรมใหความรู 

สำนักงานมีการจัดอบรมเรื่องการใชพลังงานและทรพยากรอยางมีประสิทธิภาพ เมื่อวันท่ี 28 

มกราคม 2564 

 
 



 การประชาสัมพันธความรูทางกลุมไลน และ Facebook 

   

 

2) กำหนดรูปแบบการใชกระดาษ 

 

 

 



3) การใชสื่ออเิล็กทรอนิกส 

    สำนักงานมีนโยบายในการสื่อสารภายในคณะ โดยเนนไปท่ีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสที่เปน

ทางการดังนี้ 

 
 



 

 

 

 



 

รูปการใชอีเมลภายในคณะ 

 

รูปการใชระบบ UP-DMS 

 

4) การนำกระดาษกลับมาใชใหมและใชซำ้ 

    สำนักงานมีการนำขยะกลับมาใช้ซ้ำ โดยการแยกกระดาษที่ใช้แล้วแต่ละประเภทออกจากกัน 

แลว้นำกระดาษท่ีใชห้นา้เดียวกลับมาใชซ้ำ้อกี ซึ่งจะสามารถลดขยะที่เกดิข้ึนในสำนักงานไดเ้ป็นอยา่งด ี 

 

 

 

             

       



3.3.2 มีการจัดทําขอมูลการใชกระดาษตอหนวยเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 

สำนักงานมีการเก็บขอมูลปริมาณการใชกระดาษแตละเดือน และมีการจัดทำเปนขอมูลการใช

กระดาษตอจำนวนพนักงาน ซึ ่งคาไดบรรุเปาหมาย ซึ ่งสามาเหตุที่บรรลุเปาหมายคือการดำเนินการตาม

มาตรการแบบ House Keeping และการรณรงคสรางจิตสำนึก 

 

แบบฟอรม 3.3

2563 2564 2563 2564

มกราคม 68.20 47.50 3.59 1.98

กุมภาพันธ 47.50 45.00 2.50 1.88

มีนาคม 38.00 77.50 2.00 3.23

เมษายน 85.50 50.00 4.50 2.00

พฤษภาคม 57.00 65.00 3.00 2.60

มิถุนายน 91.83 40.00 4.83 1.60

กรกฎาคม 63.33 3.33

สิงหาคม 47.50 2.50

กันยายน 79.17 4.17

ตุลาคม 114.00 6.00

พฤศจิกายน 82.33 4.33

ธันวาคม 44.33 2.33

รวม 818.7 325 43.09 13.3

เฉล่ีย 68.2 54.2 3.6 2.2

เทียบ 2 ป -16.2% เทียบ 2 ป (เปา -5%) -35.0%

*ป จจัยท่ีทําให ผลประหยัดเป นไปตามเป าหมายเน่ืองจากมาตรการแบบ House Keeping และการรณรงคสรางจิตสํานึก

บันทึกการใชกระดาษ ประจําป ...2564.เทียบกับ ป 2563....

บันทึกประจํา

เดือน

ปริมาณกระดาษ/เดือน(กิโลกรัม)
ปริมาณการใชกระดาษตอจํานวนพนักงาน

(กิโลกรัม/คน)



 

 

 

 


